
3.3.1 แนวทางมาตรการการใชกระดาษ 

สำนักงานไดกำหนดแนวทางการใชกระดาษ โดยกำหนดเปนมาตรการในการทำงานดังน้ี 

 

 



1) การสรางความตระหนัก 

 การสรางความตระหนักโดยการสงผานนโยบายโดยผูบริหาร 

สำนักงานไดทำจดหมายเวียนแจงใหบุคลากรทุกคนเซนตทราบ จากนั้นจัดทำมาตรการ

นำเสนอที่ไปติดตั้งไวยังจุดทำงานหรือจุดทืทำกิจกรรมดังกลาว ดังแสดงในรูป 

 



 

 

 การติดโปสเตอรมาตรการตางๆ 

สำนักงานมีการติดโปสเตอรืตามจุดใชงาน เพ่ือเปนเครื่องย้ำเตือนในการปฏิบัติงานของ

บุคลากร 

     

 

 

 



 การอบรมใหความรู 

สำนักงานมีการจัดอบรมเรื่องการใชพลังงานและทรพยากรอยางมีประสิทธิภาพ เมื่อวันท่ี 28 

มกราคม 2564 

 
 



 การประชาสัมพันธความรูทางกลุมไลน และ Facebook 

   

 

2) กำหนดรูปแบบการใชกระดาษ 

 

 

 



3) การใชสื่ออเิล็กทรอนิกส 

    สำนักงานมีนโยบายในการสื่อสารภายในคณะ โดยเนนไปท่ีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสที่เปน

ทางการดังนี้ 

 
 



 

 

 

 



 

รูปการใชอีเมลภายในคณะ 

 

รูปการใชระบบ UP-DMS 

 

4) การนำกระดาษกลับมาใชใหมและใชซำ้ 

    สำนักงานมีการนำขยะกลับมาใช้ซ้ำ โดยการแยกกระดาษที่ใช้แล้วแต่ละประเภทออกจากกัน 

แลว้นำกระดาษท่ีใชห้นา้เดียวกลับมาใชซ้ำ้อกี ซึ่งจะสามารถลดขยะที่เกดิข้ึนในสำนักงานไดเ้ป็นอยา่งด ี 

 

 

 

             

       



3.3.2 มีการจัดทําขอมูลการใชกระดาษตอหนวยเปรียบเทียบกับคาเปาหมาย 

สำนักงานมีการเก็บขอมูลปริมาณการใชกระดาษแตละเดือน และมีการจัดทำเปนขอมูลการใช

กระดาษตอจำนวนพนักงาน ซึ ่งคาไดบรรุเปาหมาย ซึ ่งสามาเหตุที่บรรลุเปาหมายคือการดำเนินการตาม

มาตรการแบบ House Keeping และการรณรงคสรางจิตสำนึก 

 

แบบฟอรม 3.3

2563 2564 2563 2564

มกราคม 68.20 47.50 3.59 1.98

กุมภาพันธ 47.50 45.00 2.50 1.88

มีนาคม 38.00 77.50 2.00 3.23

เมษายน 85.50 50.00 4.50 2.00

พฤษภาคม 57.00 65.00 3.00 2.60

มิถุนายน 91.83 40.00 4.83 1.60

กรกฎาคม 63.33 3.33

สิงหาคม 47.50 2.50

กันยายน 79.17 4.17

ตุลาคม 114.00 6.00

พฤศจิกายน 82.33 4.33

ธันวาคม 44.33 2.33

รวม 818.7 325 43.09 13.3

เฉล่ีย 68.2 54.2 3.6 2.2

เทียบ 2 ป -16.2% เทียบ 2 ป (เปา -5%) -35.0%

*ป จจัยท่ีทําให ผลประหยัดเป นไปตามเป าหมายเน่ืองจากมาตรการแบบ House Keeping และการรณรงคสรางจิตสํานึก

บันทึกการใชกระดาษ ประจําป ...2564.เทียบกับ ป 2563....

บันทึกประจํา

เดือน

ปริมาณกระดาษ/เดือน(กิโลกรัม)
ปริมาณการใชกระดาษตอจํานวนพนักงาน

(กิโลกรัม/คน)



 

 

 

 


